
TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG MICROSOFT TEAMS 

DÀNH CHO SINH VIÊN 

1. Tải ứng dụng Microsoft Teams 

a. Sử dụng trên nền web 

• Truy cập địa chỉ https://teams.microsoft.com/ 

b. Sử dụng trên ứng dụng desktop 

• Tải ứng dụng từ địa chỉ https://www.microsoft.com/vi-vn/microsoft-

365/microsoft-teams/download-app 

• Cài đặt ứng dụng Microsoft Teams 

c. Sử dụng app trên điện thoại 

• Tải ứng dụng Microsoft Teams từ CH Play (đối với điện thoại Android) 

hoặc App Store (đối với điện thoại iOS) 

• Cài đặt ứng dụng Microsoft Teams 

2. Đăng nhập 

a. Thông tin đăng nhập 

• Tài khoản được cấp theo danh sách  

b. Các bước đăng nhập 

 

 
Đăng nhập tài khoản 

 

https://teams.microsoft.com/
https://www.microsoft.com/vi-vn/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/vi-vn/microsoft-365/microsoft-teams/download-app


 
Giao diện chương trình trên website và ứng dụng desktop 



 
Giao diện chương trình trên điện thoại 

 

3. Vào lớp học phần 

- Sinh viên click vào menu Nhóm (Group) 



- Chọn lớp học phần trong danh sách nhóm để tham gia lớp 

 
 

4. Thảo luận nhóm 

 
Thảo luận nhóm (giao diện web) 



 
Thảo luận nhóm (giao diện điện thoại) 

 

5. Tải tài liệu, giáo trình tham khảo 

 



 
Sinh viên tải tài liệu, giáo trình từ tab Tệp ( giao diện web) 

 
Sinh viên tải tài liệu, giáo trình từ tab FILES (giao diện điện thoại) 

 

6. Làm bài tập 

 
Xem bài tập (Assignments) từ Bài đăng 

 



 
Xem bài tập từ tab Bài tập  

 

 
Sinh xem danh sách bài tập từ tab Assignment (giao diện điện thoại) 

(1) Chọn tab Assignment => chọn Lớp (2) => chọn Next (3) => danh 

sách các bài tập được giao 

 



 
Sinh viên làm bài tập (1- đính kèm tệp bài làm) và nộp bài (2) với giao 

diện Web và ứng dụng Microsft Teams 

 
Sinh viên làm bài tập (1- đính kèm tệp bài làm) và nộp bài (2) với giao 

diện điện thoại 

 

7. Họp nhóm 



 

Sinh viên tham gia Cuộc họp (trên trang website hoặc ứng dụng Microsoft 

Teams) 

 

Sinh viên tham gia Cuộc họp trên Điện thoại 


